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原文管理界面介绍
原文管理 图文说明
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1 内容概述

本文档内容定位为刚开始使用系统的初级用户。

2什么是原文

介绍如何浏览档案数据详细信息。

3原文支持的格式

原文支持那些格式，建议原文格式。

4原文管理界面

介绍原文管理界面布局。

5原文浏览方式

介绍原文界面的三种浏览方式。

2 什么是原文 返回目录

“原文”又称为“电子文件”，在档案管理过程中，你可以将“扫描文件”或“电子文件”

加入到系统中，可以在系统中直接浏览原文，无需到库房去翻阅纸质文件。

3 原文支持的格式 返回目录

系统支持格式如下

文档类：pdf、doc、docx、xls、xlsx、ppt、pps、pptx、txt、wps、dwg 等；

图片类：jpg、png、bmp 等；
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音视频：mp3、mp4、wav、mov、avi、flv 等；

系统默认不限制原文上传格式，如需要限制上传格式，进入页头上的系统设置中，在“原文上

传类型”选项中，选择不限制上传格式后保存即可。

建议原文上传格式

文档：建议文档上传使用档案标准 PDF 格式，标准的 PDF 格式原文可以在系统中直接浏览，电

脑上无需安装 PDF 浏览软件，非 PDF 格式文档需要使用“原格式”浏览；

视频：建议视频上传使用标准 MP4 格式，MP4 格式视频可以在系统中直接播放，非 MP4 格式视

频需要使用“原格式”播放；

音频：建议音频上传使用标准 MP3 格式，MP3 格式音频可以在系统中直接播放，非 MP3 格式音

频需要使用“原格式”播放；

4 原文管理界面 返回目录

选择一条数据单击“原文”按钮打开“原文管理界面”，如下图所示：
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打开“原文管理窗口”，窗口布局如下图所示：

原文注释区：可以对每个原文进行注释；

著录信息：是当前原文的条目数据摘要信息；

竖状工具栏：与原文工具栏菜单功能相对应；
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5 原文浏览视图 返回目录

原文有三种浏览视图，分别是缩略、列表、经典，进入时默认为缩略模式，如下图所示：

单击“列表”或“缩略图”浏览原文，如下图所示：
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更多帮助与使用技巧请登录九州档案官网：www.9zda.com。

http://www.9zda.com
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