
中级帮助

数据备份与恢复
数据备份 图文说明
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1 内容概述

本文档内容定位为刚开始使用系统的初级用户。

2需要备份那些数据

数据备份介绍。

3备份数据库及原文

介绍如何备份数据库及原文（电子文件）。

4还原数据库及原文

介绍如何还原数据库及原文（电子文件）。

2 需要备份那些数据 返回目录

您安装的系统，所有数据均在您自己的电脑上，使用系统过程中请注意数据备份，因为在

使用系统的过程中，可能遇到电脑各种硬件故障，如硬盘损坏，操作系统被病毒破坏等各种电

脑故障，所以在使用系统时，一定要养成定期备份的习惯。

数据备份建议备份到移动硬盘上，因为如果电脑硬盘故障，无论你备份到 D盘或者 E盘还

是其他盘符，实际上还是在一块硬盘上，如果您的硬盘坏了，备份到其他盘符没有用处的。所

以建议备份到移动硬盘或其他电脑上，毕竟电脑硬盘与移动硬盘同时坏掉的几率太小。

数据备份包括数据库备份与电子档案（原文）备份，备份方式非常简单，在系统中备份完

毕后，直接到系统安装路径下面拷贝文件夹就可以了。

如果因电脑故障、电脑病毒等各种原因导致的系统无法运行，只要备份数据在，既可以按

照本文档恢复档案数据，如在备份过程中遇到困难联系我们技术支持部。
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3 备份数据库及原文 返回目录

备份数据库

进入系统，单击 “系统管理”中的“数据库备份恢复”，如下图所示：

单击“数据库备份”按钮，建议使用默认名称，保存完成备份，如下图所示：
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提示备份成功，一个备份已经生成，通过这个备份，可以将数据库还原到备份时的状态，

如下图所示：

进入系统安装目录，如 D盘 9ZDA 中的 DA_BF 下面，可以看到备份的数据库，如下图所示：

将如 D盘 9ZDA 中的 DA_BF 文件夹直接拷贝到移动硬盘上即可。
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备份原文

备份原文无需进入系统，打开系统安装的文件夹，如 D盘 9ZDA 文件夹，如下图所示：

DA_BF 是数据库备份文件夹，在系统中备份的数据库文件均存在此文件夹下面；

DA_YW 是原文（电子档案）存放文件夹，所有在系统中添加的原文均存在此文件夹下面；

备份时需要 DA_BF 文件夹与 DA_YW 文件夹同时备份，如拷贝到移动硬盘上即可。

4 还原数据库及原文 返回目录

数据库与原文需要同时还原，如将移动硬盘上备份的 DA_BF 文件夹与 DA_YW 文件夹拷贝回

来，然后进入系统还原数据库即可，进入系统，单击“系统管理”中的“备份数据库”选择要

还原的数据库，单击“恢复”，系统会自动完成还原，如下图所示：
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数据库还原后，系统中的所有的档案数据、系统中所有的设置项如、门类、字段、界面、

报表、权限等会全部还原。

更多帮助与使用技巧请登录九州档案官网：www.9zda.com。

http://www.9zda.com
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