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1 内容概述

本文档内容定位为刚开始使用系统的中级用户。

2查询篇之筛选查询

介绍筛选查询功能模块及部分应用技巧。

2 查询篇之筛选查询 返回目录

“筛选查询”是查询模块的新成员，也是九州档案对档案查询方式的一种创新，将购物式

查询与档案管理模式相结合，不仅仅实现购物式筛选的目的，其价值所在是能够智能展现所有

重复项目，让你对任意档案项目一目了然，是其他查询不能模拟与替代的。

但是缺点也比较明显，主要体现在，必须有大数据量才能体现其价值，如果数量量较少难

以体现其优势；各种条件之间存在紧密的逻辑关系，初学者不易掌握。但我们相信，随着你对

系统熟悉度的增加，你一定会喜欢上他。

在“档案查询模块”中，单击“筛选查询”，如下图所示：（提示：进入查询模块的方法请

见查询篇之智能查询），下面我们通过示例来理解筛选查询。
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示例一：

选择任意年度，如在“归档年度”中单击“1977”，会显示所有 1977 年档案，如下图所示：

继续在“责任者”中选择“办公室”。

查询结果是：“归档年度是 1977 年” 并且 “责任者是办公室”，如下图所示：
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单击“不限”则清空当前选择，显示所有数据，如下图所示：

示例二：

下面我们看看分别选择“1997”、“1998”、“1999”有什么不同？

1、选择“1997”，显示有 6个责任者（分别是办公室、审计处、档案室、综合处、规划处、

财务室）如下图所示：
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2、选择“1978”，显示有 9个责任者（分别是人事部、企业工作部、保安处、值班室、办

公室、医务室、后勤处、培训处、外联处）如下图所示：

2、选择“1979”，显示有 1个责任者（只有宣传处）如下图所示：

示例小结：1977、1978、1979 每个年度具备不同的责任者，原因是系统会根据选择自动列

出当前年度的责任者。
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示例三：

单击“更多”按钮，看看有什么？如下图所示：

可以看到所有的年度，“更多”按钮变成了“收回”按钮，单击“收回”按钮可以收回，

如下图所示：



九州档案 中级帮助_查询篇之筛选查询_购物式查询体验

6

再点击责任者的“更多”按钮看看效果，如下图所示:

所有的责任者都被展示出来，如下图所示：
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示例四：

在看看点击“更多”按钮是什么效果：

可以同时选择多个年度，选择后，单击“确定”按钮，如下图所示：
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继续单击责任者后面的“多选”按钮，展开后勾选多个责任者，“确定”后如下图所示：

筛选结果如下图所示：

示例总结：选择多个责任者后，这些责任者全都具备的年度只有 1993 年与 1994 年。

单击左侧的当前门类即可一键清空当前筛选条件。

这里的功能与购物式筛选原理相同，但由于档案的数据特色，并不完全相同，需要细细体

会。

更多帮助与使用技巧请登录九州档案官网：www.9zda.com。

http://www.9zda.com
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