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1 内容概述

本文档内容定位为刚开始使用系统的初级用户。

2在数据浏览界面增加原文

介绍增加原文的方式之一。

3在原文管理界面增加原文

介绍增加原文的方式之一。

4在数据录入过程中增加原文

介绍增加原文的方式之一。

2 在数据浏览界面增加原文 返回目录

有三种增加原文的方式，这里介绍在“数据浏览界面”增加原文。

选择一条要加原文的档案数据，单击“原文”按钮子菜单“增加原文”，如下图所示：
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选择要增加的原文，单击“打开”按钮，如下图所示：

原文会自动上传到系统中，上传完成后单击“关闭”按钮完成增加原文，如下图所示：
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可以看到这个档案数据共增加了“11”个原文，单击“原文”按钮浏览原文，如下图所示：

3 在原文管理界面增加原文 返回目录

有三种增加原文的方式，这里介绍在“原文管理界面”增加原文。

进入“原文管理界面”，单击“增加原文”按钮，选择并上传原文，如下图所示：
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关闭“原文管理界面”或者单击“下一条”按钮切换数据继续增加原文，如下图所示：

4 在数据录入过程中增加原文 返回目录

有三种增加原文的方式，这里介绍在“数据录入过程中”增加原文。

数据必须保存后才能增加原文，“保存”后单击“加原文”按钮，如下图所示：
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等待原文上传完成后，关闭“原文上传窗口”，如下图所示：

增加原文后，可以看到“数据浏览界面”中“原文列”中增加了“2”个原文，如下图所

示：
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可以单击右侧“显示原文浏览区”，在右侧即时浏览原文，如下图所示：

“右侧原文浏览区”展开后，单击“隐藏原文浏览区”，可以隐藏“右侧原文区”，如下

图所示：

更多帮助与使用技巧请登录九州档案官网：www.9zda.com。

http://www.9zda.com
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