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1 内容概述

本文档内容定位为刚开始使用系统的中级用户。

2查询篇之智能分类查询

介绍智能分类查询功能模块。

3 智能二级分类设置

介绍如何设置智能二级分类

2 查询篇之智能分类查询 返回目录

“智能分类查询”也是查询模块的新成员，通过字段自由设定，实现数据自动抓取，并通

过多层树的形式表现出来。

“智能分类查询”在档案管理模块与档案查询模块均可以应用，下面以档案管理模块为例：

进入管理系统，单击“档案管理”，如下图所示：
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在左侧下方是二级分类区，二级分类在系统中分为“手工二级分类”与“智能二级分类”，

均在此区域显示，显示原则是手工在前智能在后，“手工二级分类”与“智能二级分类”明显

的区别是手工二级分类所有分类节点均需要逐个定义，智能二级分类所有分类节点全部自动抓

取数据生成，手工二级分类方法在进阶应用中介绍，这里仅对智能二级分类进行介绍。

以系统已经设置分类的示例，看看什么是“智能二级分类”，如下图所示：

点击“ ”将“智能示例：部门名称”展开，看到只有办公室、技术部、档案室，如下图

所示：

我们新建一条数据试试，新建一个部门名称是“保安处”的数据，按“F5 键”刷新或者

再次进入系统，“智能分类示例：部门名称”下面多了个“保安处”，如下图所示：
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单击“办公室”查看办公室的数据，将办公室展开，可以看到“办公室”下面只有一个

2018，我们新建一条“2019”年的数据试试，如下图所示：

按“F5”键刷新后，可以看到增加了一个“2019”年，如下图所示：
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单击“2019”，如下图所示：

3 智能二级分类设置 返回目录

进入“系统管理”，以“简化方法整理”为例，如下图所示：
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单击“智能二级分类”选项卡，如下图所示：

在左侧选择一个现有的“智能分类”，如下图所示：
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在左侧选择“智能示例：部门名称”，可以看到“组成项”中有两个字段，如下图所示：

展开左侧“智能示例：部门名称”看看仿真效果，如下图所示：
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通过“调入”和“调出”按钮增加或减少组成项，增加或减少后可以在左侧展开查看仿真

效果，或者通过“上移或“下移”调整组成项的向后顺序，如下图所示：

更多帮助与使用技巧请登录九州档案官网：www.9zda.com。

http://www.9zda.com

	1内容概述                        
	2 查询篇之智能分类查询          返回目录
	3 智能二级分类设置              返回

