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1 内容概述

本文档内容定位为刚开始使用系统的初级用户。

2删除档案

介绍如何删除一条或多条档案数据。

2 删除档案 返回目录

在“档案管理”中选择一个或多个要删除的档案，单击“删除”按钮，单击“确定”后即

可删除档案，如下图所示：

单击“删除”是将选中数据及所属原文删除到“回收站”，可以在“回收站”中随时将删

除后的档案还原。

单击“彻底删除”是将数据彻底删除，删除后的档案及原文无法还原。

如下图所示：
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更多帮助与使用技巧请登录九州档案官网：www.9zda.com。

http://www.9zda.com
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