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1 内容概述

本文档内容定位为刚开始使用系统的中级用户。

2查询篇之智能查询

介绍智能查询功能模块及部分应用技巧。

2 查询篇之智能查询 返回目录

除了在“档案管理”中查询外，单独设立了“查询模块”，有同学要问，“档案管理”中已

经具备了丰富的查询功能，为什么还要单独设立“查询模块”呢？这个模块对单机版只能起到

辅助作用，在网络版中，如果部门查询人员没有数据管理权限，那么登陆系统后，默认就是“查

询模块”，便于让部室查询人员能够轻松而快速浏览所需要的档案信息。

单击“档案查询”进入“查询界面”，如下图所示：
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在“档案查询模块”中，单击左侧的“进入管理系统”可以返回管理界面，如下图所示：

下面开始介绍“智能查询”，在“档案查询模块”中，单击“智能查询”，在标题栏与数据

区之间有一行空白区域，为“智能查询区”，如下图所示：
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在“智能查询区”中，你可以对任意字段实现“精确”或“模糊”查询，而且可以多字段

组合，K6 系统会根据你输入的查询内容，即时显示数据，试试看。

在“智能查询区”中，在机构问题下面输入“档案室” ； 文号下面输入“助字”，拥有

5条档案数据符合这两个条件，如下图所示：

在文号中输入“助字 空格 002 号”，只有一条数据符合需求，如下图所示：

此示例表明，不仅可以多字段模糊，任意一个字段还以同时模糊查询多个关键词，如下例

所示，文号中输入的内容：“助字 空格 002 号”，也就是说文号中有助字与 002 号的档案数据

会展示出来。
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档案查询完毕后，如何快速清空查询条件呢？单击左侧的门类，如当前示例门类“简化方

法整理”，右侧数据区还原为默认状态，如下图所示：

“智能查询区”的条件被一键清空，档案数据还原到默认状态。

K6 系统大部分模块均设计了“智能查询区”，用用看，你会发现的更多。

更多帮助与使用技巧请登录九州档案官网：www.9zda.com。

http://www.9zda.com
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